Belangrijk

Niet belangrijk

Urgent Niet urgent

Kwadrant | Kwadrant Il
Z0 snel mogelijk doen Plannen en later doen
Belangrijke activiteiten Belangrijke
die snelle activiteiten die je
actie vereisen ook later kunt doen

Kwadrant /Il Kwadrant IV
Delegeren Elimineren
Activiteiten die directe Activiteiten die onbelangrijk
actie vragen, maar niet en niet urgent zijn,
bijdragen aan doelstellingen] verdienen geen aandacht




